INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 28 de junio 2024

Lic. Ernesto Salvador Flores Jerez
Director General

Direccién General de Desarrollo Cultural
Ministerio de Cultura y Deportes
Su despacho.

Estimade sefior Director General

Tengo el agrado de dirlgirme a usted, para presentatle mi informe MENSUIAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratiste: Juan Fernando [épez Alba CUL: 1817 22607 0101

Namero de contrate: 029-066-2024-DGDC-MCD Acuerdo Ministerial: 849-2024 —
Servidos (Técnicos o Profesiondles): Técnicos L~ Nit del Contratista: 59716398 ~
Ntimero de Facture: 3946071593 ¢~ Serie: CDs6361 .
Honorarios Mensuales: Q 5.600.00 Pericdo del Informe: 03/06/2024 al 30/06/2024 <
Monte Total det Contrato Q 41,600.00 Plazo del Contrato: 03/06/2024 ol 31122024~
Unidad Administrativa donde

Direccidn de Partidpacidn Ciudadana
presta los servicios:

Objetivos del Contrato: “El CONTRATISTA™ se compromete a prestar sus Serviclos para la Direccidn de Pmtlclpc:clén/

- Ciudadana de la Direccidn General de Desarrollo Cultural del Ministerio de Cultura y Deportes, con
dedlcacion y diligencia y con arreglo a las prescripciones de sus conecdimientos Técnicosen la prestacién
de Servicios que se describen o continuacisn, sin ser estas limitativas, sino tnicamente enuncictivas.
(seain Clousula de contrate: Cuarta).

Desarrollo Ordenado de Actividades:

a) Apoyé con la recopilacién del plan de Trabajo Anual elaborados por los Departamentos v centro de costos de [a direccién de
Particlpacdson Ciudadana.

b) ,(poyé al Centro de Costos, enJa recopilacién, revisién y consglidacidn del Registro Unico de Usuario Nacional (RUUN) v memoric de
labs;es de los Departamentos de [a Direccién de Participacién Cludadanc.

) Apoyé con el monitoreo, reglstro y control mensual de las metos estrablecidadas para los Departamentos de la Direceién de
¢ Participacdén Ciudadana,

Apoyé en la revisién de andlisis y monitoreo de las actividades que se reportan en la caledarizacidn mensual de la Direccién de
Participacién Cludadana, de la Direccldn General de Desarrollo Cultural.

Apoyé con la verificacién de listados de participantes que se reportaron durante el mes, para que los mismos cumplan con los requisitos
adn?nistrutiuos y finanderes en coordinacidn con el Centro de Costos,

e)

Apoyé en brindar lineaimientos generc_lles sobre, llenado de formato de listados de participantes, stermatizacidn de RUUM y memoria
P de labores a los servicios técnicos yfo profesionales contratados en la Direccidn de Participadsdn Cludadeane, en coordinacion con el
Centro de Costos

{
g) Apoyé con dar acompaiiamiento a los eventos designados por la Bireccidn de Participacién Ciudadana,

h) Apoyé con dar atencidn v seguimiento o todos los recquerimientos recibidos por [a Delegacidn de Planificacién v Modemizacién en las
fechas establecidas.
)] Apéyé en la elaboracién de informes, cuando sean requeridos por autoridades Internas u extermaos ol Ministerie de Culturae vy Deporte.

; Apoyé con [a elaboracién de Diplomas, cuando sea requerido por los Departamentos de Direccidn de Participacion Ciudadana v
| n autotizadas por la jefatura inmediata,

Apoyé con el establecimientos de mecanismos v estrategios de entrega de documentaciones requeridas en coordinacion con los
Departamentos de la Direccidn de Participacion Ciudadana.

k)




)) Apoy/}con la elaboracién de estadisticas de las actividades realizadas por la Direccién de Participacién Ciudadana.

Apoyé en la revisién, andlisis y clasificacién de los datos de informacién

para la atencién de requerimientos de informacién por oficio
solicitados a la Direccién de Participacién Ciudadana.

Juan Fernando Lépez Alba Licda. Karen Vanessa Contreras Chinchilla

Nombre Completo del Contratista

Nombre de la Autoridad que Evalua los Servicios
(segtin Clausula de contrato: Décima Segunda)

Licda. Karen Vanessa Contreras Chinchliia
Directora de Participaciéon Cludadana
Direccién General de Desarrolio Cultural
. MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES .



